
MODELO ATA ASSEMBLÉIA GERAL

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINÁRIA DO CONDOMÍNIO.......  REALIZADA AOS .....
DIAS DO MÊS.......DE.............

Aos vinte e um dias do mês ......  de ......,  atendendo ao edital  de convocação de [citar  a
data]........, realizou-se no [indicar o local] .............., em primeira convocação às 19 horas e em
segunda convocação às 19:30 horas, a assembleia geral ordinária, para deliberar sobre as
matérias constantes na ordem do dia. Com a presença dos condôminos que assinaram a lista
de presença e que faz parte desta ata, o síndico, dando início aos trabalhos, solicitou ao
plenário  que  elegesse  um  presidente  e  um  secretário  para,  respectivamente,  dirigir  e
secretariar  a  assembleia.  A escolha  foi  o  Senhor  ............,  proprietário  do  apto  .....,  e  o
Senhor  ..........,  proprietário......  do  apto.......  O  presidente,  após  tomar  assento  na  mesa,
iniciou a ordem do dia: 1) prestação de contas da gestão do síndico..... no período de .....
a  .......  O  síndico  de  imediato  discorreu  sobre  a  sua  gestão  e  sobre  os  balancetes
apresentados e deixou abertos os livros para todos os condôminos ali presentes verificarem;
2)  eleição  de  síndico  para  o  prazo  de  2  (dois)  anos.  Por  unanimidade  de  votos  o
Senhor.............  permanecerá no cargo para mais uma gestão, o que por ele foi aceito; 3)
previsão orçamentária para o próximo exercício. O presidente perguntou ao síndico se havia
alguma previsão, este então explicou quais são suas previsões e planejamentos................
Nada  mais  havendo  a  ser  tratado  e  ninguém  mais  querendo  fazer  uso  da  palavra,  o
presidente  encerrou  os  trabalhos  e  determinou  a  lavratura  da  presente  ata,  que  vai
devidamente assinada por ele e por mim, secretário.

.........................         
Presidente

..........................                                    
Secretário


